
Vorstellungsgespräch/Bewerbungsgespräch

Prozess-
schritte

passende Stellenanzeige 
bzw. Stellenausschreibung im 

Internet oder in der Zeitung

finden

Informationen über das Unternehmen 
und die angestrebte Stelle sammeln

den Lebenslauf bzw. das Curriculum Vitae 
sowie das Motivationsschreiben verfassen

sich auf das Vorstellungsgespräch gut 
vorbereiten

Liene  Vitola-Weinen, M.A.



Videos zu Bewerbungsgesprächen:

1. Lustiges aus einem Bewerbungsgespräch mit der bekannten 
deutschen Komödiantin Anke Engelke:
https://www.youtube.com/watch?v=pOdDIOl4rD0
2. Vorstellungsgespräch: Fragen zu Ihren Stärken und Schwächen:
https://www.youtube.com/watch?v=vEFhmpWkK9k
3. Bewerbungsgespräch: Gelungene Selbstpräsentation:
https://www.youtube.com/watch?v=BrRxbhF2dXw

https://www.youtube.com/watch?v=pOdDIOl4rD0
https://www.youtube.com/watch?v=vEFhmpWkK9k
https://www.youtube.com/watch?v=BrRxbhF2dXw


Stellenanzeigen 
Quelle: http://www.tip-berlin.de/kleinanzeigen-und-partnersuche/anzeigenmarkt/?cat=Stellenmarkt|Allg.+biete&catid=21

BIO SUPERMARKT sucht sympathische Verkaufstalente und Aushilfen zur 
Warenverräumung. Du hast Lust auf eine abwechslungsreiche Vollzeitstelle in unserem 
quirligen Prenzlberger Laden? Vollständige Bewerbungsunterlagen mit Bild bitte an Kiepert
& Kutzner GmbH, Michael Kutzner, Schönhauser Allee 65, 10437 Berlin oder gleich per E-
Mail: vollzeitstelle@kiepert-kutzner.de
03044653070

Interviewer (m/w) Die Trend Test GmbH führt im Auftrag von Ipsos, einem weltweit 
führenden Anbieter im Bereich der Markt- und Sozialforschung, telefonische Interviews 
durch. Für unser Studio in Berlin-Schöneberg suchen wir ab sofort kommunikationsstarke 
Interviewer (m/w) auf freiberuflicher Basis mit flexibler Zeiteinteilung. Wenn Sie 
kontaktfreudig, eloquent, sorgfältig und zuverlässig sind, außerdem die deutsche Sprache 
fließend in Wort und Schrift beherrschen, melden Sie sich wochentags zwischen 11:00 und 
14:00 unter unserer kostenlosen Hotline 0800 867 25 00. Weitere Informationen unter 
www.trendtest.de



Wie schreibt man gutes Motivationsschreiben und CV?

http://www.deutsch-lernen.com/job_application/job_suche.htm
http://bewerbung.net/bewerbungsmuster/
http://karrierebibel.de/bewerbungsmuster/



Jenny Müller
Hierweg 1, 12345 Beispielstadt
Fon 0123 / 4 56 78 90 7 | MAIL j.mueller@mail.de

Arbeitgeber GmbH
Zielstr. 99
98765 Musterhausen 1. April 2016

Bewerbung als Aushilfe

Sehr geehrte Damen und Herren,

wie ich bei einem Telefonat mit Ihrem Mitarbeiter erfahren habe, suchen Sie Aushilfen für Ihre Filialen. Da ich aktuell einen Job für die kommenden Ferien suche, möchte 
ich mich Ihnen kurz vorstellen:

Kommunikation ist eine meiner Stärken. Ich komme leicht mit fremden Menschen oder Kunden in Kontakt und bleibe auch dann noch ruhig und freundlich, wenn mein 
Gegenüber dazu schon nicht mehr in der Lage ist. Man könnte auch sagen, ich bin ein offener und kommunikativer Typ. Und ich glaube, das passt hervorragend zu Ihrem 
Unternehmen, das ich selber bisher genau so kennengelernt habe.

Für eine Tätigkeit als Aushilfe bringe ich neben viel Engagement und Flexibilität auch noch gute mathematische Kenntnisse mit. Zahlen sind ebenfalls meine Welt, 
jedenfalls solange Sie von mir nicht erwarten, abends um 18 Uhr noch eine komplizierte Integralrechnung zu lösen. Dafür bin ich schnell im Kopfrechnen.

Und das Beste: Ich scheue auch körperliche Arbeit nicht! Sie möchten, dass ich zwischendurch den Parkplatz kehre? Mach ich mit demselben Elan wie ich Regale auffülle 
oder Europaletten stapele. Und am nächsten Tag erscheine ich natürlich genauso pünktlich wieder auf der Arbeit wie an allen Tagen.

Wenn Sie das neugierig gemacht hat, sollten wir uns persönlich kennenlernen. Gerne beantworte ich bei einem persönlichen Treffen auch noch weitere Fragen. Und falls 
doch gerade keine Stelle frei sein sollte, freue ich mich, wenn Sie meine Unterlagen behalten und bei künftigen Vakanzen vielleicht doch noch berücksichtigen.

Mit freundlichen Grüßen

Jenny Müller



Viel Erfolg bei der Erstellung Ihrer Bewerbungsunterlagen!


